“江苏工会服务网”就业服务系统
非政务服务网认证法人用户操作手册

“江苏工会服务网”就业服务系统是江苏省总工会打造的一款面向企业用工需求和职工就业需求的实用栏目。经注册、审核、登录等环节，企业可在平台免费发布招聘岗位。
本说明仅面向非实名认证法人单位（非政务服务网实名认证），支持外企、事业单位、社团等具有法人资质的组织和单位招聘，系统仅可在PC端注册、登录使用，且发布的岗位会标注“非实名认证”。详细操作说明如下：
一、注册企业用户
（1）建议使用360或者谷歌浏览器；
（2）在浏览器中输入“http://www.jsghfw.com/”，访问江苏工会服务网首页；
（3）在页面的右上角，点击“登录”（如图1）；
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图1
（4）见图2，在“登录”界面中，选择“非政务服务网认证的企业用户注册、登录”，进入注册/登录界面。
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图2
（5）见图3，在“非政务服务网法人用户注册登录”界面中选择“法人注册”进入注册流程。
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图3
（6）点击图3中“法人注册”按钮后进入“注册须知”界面，提示需要准备一下信息：
①填写企业信息（包括企业名称、电话、邮箱、地址、法人信息、社会信用代码、注册时间、简要的业务范围介绍）
②填写联系人信息（包括姓名、电话、邮箱、职务、身份证号码）
③填写所属工会组织（精确到县级，若是省级、市级企业则直接填省总工会、市总工会）
④提供证明材料
⑤审核认证，由步骤（3）填写的工会组织审核

（7）在图4中勾选“我已阅读过注册须知”：点击“去注册”进入填写信息页面。[image: ]
图4

（8）如图5，分别填写登录账号（企业社会信用代码）、手机号、输入密码及再次输入密码（密码为自定义），最后获取验证码并输入验证码后，点击“下一步”。
[image: ]图5
（9）如图6-9，分别对应企业信息、联系人（账号管理人）信息、所属工会组织、证明材料等。如不能提供以上信息，则注册不通过。
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图6
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图7
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图8
[image: IMG_256]
图9


二、登录并发布岗位
基于本操作说明（非政务服务网认证）注册登录的法人用户，只可在PC端注册、登录、发布岗位.
（1）建议使用360或者谷歌浏览器。在浏览器中输入“http://www.jsghfw.com/”访问“江苏工会服务网”；
（2）在页面的右上角，点击“登录”（如图10）；
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图10
（3）见图11，在“登录”界面中，选择“非政务服务网认证的企业用户注册、登录”，进入注册/登录界面。
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图11
（4）在图12页面中输入账号及密码，并点击“法人登录”。
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图12
（5）登录成功后的企业工作平台如图13所示，会自动显示法人用户状态（审核中/审核通过），界面右侧“发布新岗位”是发布岗位快捷按钮。
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图13
[bookmark: _GoBack]（6）发布岗位。点击右上角“发布新岗位”，在新的弹窗页面（图13）中按照引导依次输入“行业”、“岗位类型”、“岗位名称”、“招聘人数”等基本信息，点击发布。该岗位由所选工会管理人员进行审核，审核通过后会在“江苏工会”APP端招聘主界面中发布出来。
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